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CONVOCATORIA PGP 001-2024

Por medio de la cual se convoca a los estudiantes matriculados en la Universidad Nacional
de Colombia - sede Bogota (véase el Acuerdo 008 de 2008 del Consejo Superior
Universitario y el Decreto 1210 de 1993 de la Presidencia de la Republica) a participar en la
Convocatoria PGP 001-2024 para la presentacion de propuestas de proyectos estudiantiles.

Este proceso se realiza en el marco del Acuerdo 20 de 2018 del Consejo Nacional de
Bienestar, "Por el cual se reglamentan los programas del Area de Acompafiamiento Integral
del Sistema de Bienestar Universitario de la Universidad Nacional de Colombia y se derogan
las Resoluciones 03 y 06 de 2010 y el Acuerdo 03 de 2013 del Consejo de Bienestar
Universitario". Particularmente, con base en el Capitulo IV, articulo 12 del Acuerdo 20/18,
los objetivos del Programa de Gestidn de Proyectos son:

1. Apoyar las ideas creativas propuestas por los integrantes de la comunidad
universitaria desde su formulacién, desarrollo y exposicion, que aporten a la
formacion profesional y personal con el fin de favorecer el desarrollo de
habilidades, capacidades y potencialidades en diferentes ambitos o dimensiones
humanas.

2. Estimular el trabajo en equipo, el compromiso ético institucional, las habilidades
comunicativas, la responsabilidad social y la capacidad de liderazgo de los
integrantes de la comunidad universitaria, a través de la formulacién, gestion y
ejecucién de proyectos.

A su vez, en el articulo 13 se determinan las Actividades del Programa de Gestion de
Proyectos y el cumplimiento de sus objetivos, a través de la Guia de lineamientos para el
desarrollo de proyectos estudiantiles, disponible en los documentos anexos del Acuerdo
20/18 y por medio de la cual se soportan los alcances de la presente Convocatoria. Mientras
que en el articulo 14 del Acuerdo 20/18, se establece que las Instancias responsables para
adelantar las actividades del Programa Gestion de Proyectos son:
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1. La Direccidon de Bienestar Universitario de Sede, a través del Area de
Acompafiamiento Integral, Programa de Gestién de Proyectos (PGP) o quien haga
sus veces.

2. La Direccion de Bienestar Universitario de Facultad (DBF).

3. El Comité Asesor de Bienestar Universitario de Facultad (CABU) o quien haga sus
veces.

4. El Consejo de Facultad o quien haga sus veces.

PARAGRAFO. Llas actividades especificas que deben adelantar las diferentes
instancias responsables de implementar el programa Gestion de Proyectos, se
estableceran en la Guia de lineamientos que forma parte constitutiva del presente
Acuerdo.

Para cualquier efecto, el Acuerdo 20 de 2018 del Consejo Nacional de Bienestar, donde
reposa la reglamentacién de los programas del Area de Acompafiamiento Integral, y la Guia
de lineamientos para el desarrollo de proyectos estudiantiles, puede ser consultado en el
enlace:

http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d_i=90950

La presente convocatoria estard abierta desde el inicio de clases del primer periodo
académico 2024 (ACUERDO 017 DE 2023 cinco (05) de febrero de 2024 hasta la finalizacién
de clases del segundo periodo académico, treinta (30) de noviembre de 2024. Esto segun
la Resolucion 1180 de 2023 (del 15 de noviembre), “Por la cual se establece el Calendario
Académico de la Universidad Nacional de Colombia para el primer y segundo periodos
académicos del afio 2024”7
<cf. http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d i=105869>. Durante este
periodo, se contempla la realizacién de todas las etapas de los proyectos estudiantiles, a

saber: presentacion de las propuestas, estudio de las propuestas, aprobacién de las
propuestas, inicio de la ejecucién de los proyectos y cierre de la ejecucion de los proyectos.

Todas las etapas y acciones asociadas a la presente Convocatoria tendrdn fechas especificas
para su desarrollo y se basaran en los criterios de ética, integridad y transparencia,
establecidas en la Resolucion 11 de 2018 (del 4 de enero) "Por la cual se adopta el
Compromiso Etico de la Universidad Nacional de Colombia y se establecen directrices para
su implementacién y seguimiento".
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<cf. http://siga.unal.edu.co/images/contenido/componentes/RESOLUCIN-11-DE-2018-
Compromiso-tico--Universidad-Nacional-de-Colombia.pdf> y demds normas concordantes

<cf. http://siga.unal.edu.co/index.php/siga/compromiso-etico>; asi como el Acuerdo 362

de 2021 (del 9 de noviembre), del Consejo Superior Universitario, “Por medio del cual
declara como un asunto prioritario de gestién universitaria las acciones encaminadas a la
mitigacion y adaptacion frente al cambio climatico y el cumplimiento de los Objetivos de
Desarrollo Sostenible”
<cf. http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d i=99385> y toda normatividad

de orden nacional, distrital e institucional vinculada con la prevencion del contagio del virus
SARS-Cov-2 y su propagacion disponible en:

« Directorio Bienestar Universitario - Emergencia COoVvID 19
<cf.http://www.bienestar.unal.edu.co/menu-principal/contacto/directorio-de-

emergencia-covid-19/>

« Paginas autorizadas y actualizadas <cf. https://bogota.unal.edu.co/index.php?id=363>
« Guias para el retorno al campus, Sede Bogota. <cf. https://bogota.unal.edu.co/retorno-

al-campus/>

Finalmente, los estudiantes entienden y conocen la demads normativa de la Universidad que

puede afectar el presente proceso, en consideracién de lo establecido en el numeral 6 de
articulo 6 del Acuerdo 044 del 01 de diciembre de 2009, del Consejo Superio Universitario.
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1. DEFINICIONES

a. Comité Asesor de Bienestar Universitario de Facultad (CABU). Instancia que propone,
apoya y asesora al Consejo de Facultad, en la ejecucidon de los programas y en los
proyectos de Bienestar Universitario, en consonancia con las politicas definidas por el
Consejo Superior Universitario y los programas aprobados por el Consejo de Bienestar
Universitario. Convocado y presidido por el Director de Bienestar Universitario de
Facultad o quien haga sus veces (Consejo Superior Universitario, Acuerdo 007 de 2010).
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Comité de Prevencion del Riesgo y Atencion de la Emergencia, de la Universidad
Nacional de Colombia (CPRAE). Es una instancia asesora de las autoridades de la Sede,
en situaciones de alteracién del funcionamiento de la Universidad, por amenazas o
desastres de origen natural o causados por el hombre, en forma accidental o
provocada, que supere la capacidad de respuesta institucional, con el fin de prevenir o
mitigar el riesgo de accidentes en las actividades académicas o culturales, y evitar
posibles lesiones o pérdidas de vidas humanas y danos a los bienes institucionales.

Comité Editorial. Equipo integrado por los profesionales del Programa de Gestidn de
Proyectos del Area de Acompafiamiento Integral y los Directores de Bienestar de las
Facultades en las cuales se presentan proyectos en la linea editorial. Este Comité esta
encargado de hacer la revisidn de los contenidos presentados, verificar la calidad, lo
inédito, el cumplimiento de los derechos de autor, entre otros, y avalar los contenidos
a publicar.

Comunidad Universitaria (UN). Corresponde a todos los estudiantes, docentes vy
administrativos que hacen parte de la Universidad Nacional de Colombia

Coordinador del proyecto. Es un estudiante que asume la representacion del proyecto
ante las instancias de la Universidad; adicionalmente, convoca a la participacién activa
y responsable de los demads estudiantes integrantes del proyecto en la formulacién,
ejecucidn y socializacion de los resultados.

NOTA: Los proyectos interfacultades deben contar con un coordinador por cada
facultad en la cual se presenta el proyecto y el coordinador general del proyecto serd
determinado de acuerdo con la facultad en la cual se ejecute el presupuesto.

Editor. Es la persona natural o juridica, responsable legal y econdmicamente de la
edicién de una obra que, por su cuenta y riesgo, se compromete con el autor a
publicarla, propagarla y distribuirla. (Direccion Nacional de Derecho de Autor, s. f.,
http://derechodeautor.gov.co:8080/web/guest/glosario).

Fondos especiales. Constituyen sistemas de administracion y manejo de los recursos
propios de la Universidad, generados por actividades de formacion, investigaciéon y
extension, que operan en los niveles: Nacional, Sede y Facultad, con el fin de garantizar
el fortalecimiento de las funciones propias de la Institucién. Los fondos especiales se
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regiran conforme la normatividad que, para el efecto, tenga establecida la Gerencia
Nacional Financiera y Administrativa de la Universidad Nacional de Colombia (2015).

. Gastos de funcionamiento. Son apropiaciones presupuestales para atender los

compromisos para actividades misionales, administrativas, técnicas y operativas que se
requieren para el funcionamiento de la Universidad Nacional de Colombia. Se dividen
en gastos de personal, gastos generales, transferencias y gastos de operacion comercial
(Gerencia Nacional Financiera y Administrativa de la Universidad Nacional de Colombia,
2015).

Grupos estudiantiles de trabajo. Son estudiantes de la Universidad Nacional de
Colombia, quienes se reunen para formular y ejecutar proyectos en el marco de las
convocatorias del Programa Gestién de Proyectos del Area de Acompafiamiento
Integral del Sistema de Bienestar Universitario.

Integrante de un proyecto. Estudiante de la Universidad Nacional de Colombia que
participa en la formulacién, ejecucidén y socializacion de un proyecto, y asume el
compromiso de ejecutar responsablemente los recursos y las actividades propias del
proyecto aprobado, conforme a los principios, valores y normas institucionales, y
siguiendo los lineamientos establecidos en la Guia de lineamientos para el desarrollo
de proyectos estudiantiles.

Piezas graficas. Elementos impresos y digitales que resultan del proceso de disefio y
diagramacion, con base en los intereses de los estudiantes y las necesidades de los
proyectos estudiantiles, de acuerdo con los lineamientos de referencia establecidos por
la Universidad Nacional de Colombia.

Plan de cuentas presupuestal de la Universidad Nacional de Colombia. Establece la
codificacién y las definiciones del presupuesto de ingresos y de gastos para cada uno
de los rubros presupuestales, con el fin de garantizar registros uniformes,
comprensibles y que revelen adecuadamente la ejecucion presupuestal de la
Universidad, cumpliendo con los principios presupuestales de especializacion, legalidad
y Programacién Integral (Gerencia Nacional Financiera y Administrativa de Ia
Universidad Nacional de Colombia, 2015, p. 2).

m.Proyectos estudiantiles. Son iniciativas, propuestas y desarrolladas por grupos

estudiantiles de trabajo de la Universidad Nacional de Colombia, que responden a los
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fines y principios institucionales, y a los lineamientos establecidos en la Guia de
lineamientos para el desarrollo de proyectos estudiantiles. Estos proyectos se ejecutan
en el marco de la implementacion de la convocatoria anual del Programa Gestidn de
Proyectos del Area de Acompafiamiento Integral del Sistema de Bienestar
Universitario.

Proyectos interfacultades. Son proyectos ejecutados por estudiantes que pertenecen
a varias facultades de la misma Sede. Estos proyectos son financiados con recursos de
maximo cuatro (4) facultades y de la Direccidn de Bienestar Universitario de la Sede.

Recursos auto-gestionados. Son recursos en especie (NO en dinero) que,
voluntariamente, se podran conseguir para el desarrollo de los proyectos estudiantiles,
provenientes de si mismos o de externos, que apoyan el desarrollo de las actividades
propuestas. Los bienes conseguidos por este medio serdn propiedad de los integrantes
del proyecto. Estos recursos son complementarios y no sustitutivos de los que aportan
las direcciones de Bienestar Universitario de Sede y Facultad, atendiendo a la
normatividad institucional para tal fin. La autogestidn de recursos no debe entenderse
como la venta de productos o servicios por parte de los integrantes del proyecto con el
fin de autofinanciarse.

. Recursos propios de la Universidad. Son ingresos que se generan en el desarrollo de

las actividades propias de la Universidad, provenientes de las actividades de formacion,
investigacion y extensidn, o en virtud de funciones adicionales que le hayan sido
asignadas (Gerencia Nacional Financiera y Administrativa de la Universidad Nacional de
Colombia, 2015, p. 2).

Rubro “Bienestar Universitario”. Corresponde a los gastos relacionados con la
ejecucién de actividades y estrategias en los que se enmarcan entre otros, los
Programas del Area de Acompafiamiento Integral del Sistema de Bienestar
Universitario (Gerencia Nacional Financiera y Administrativa de la Universidad Nacional
de Colombia, 2015, p. 2).

Salidas Extramurales. Son actividades que, en el marco del Programa Gestién de
Proyectos del Area de Acompafiamiento Integral, se realizan fuera del campus
universitario, estas salidas son:
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- Salidas de Representacion Institucional. Corresponde a la participacion de los
integrantes registrados de un proyecto estudiantil ejecutado en el marco de la
convocatoria anual del Programa Gestion de Proyectos del Area de Acompafiamiento
Integral, el cual cuenta con aval institucional para participar en un evento externo en
representacion de la Universidad. Los lineamientos especificos para la realizacion de
estas salidas estan establecidos en el numeral 4.2 del capitulo IV de la Guia de
lineamientos para el desarrollo de proyectos estudiantiles.

Para las salidas de representacidn institucional asociadas con las Divisiones de Cultura
(DC), y de Actividad Fisica y Deporte (DAFD), es necesario presentar la solicitud con al
menos veinticinco (25) dias habiles de antelacién al evento, enviando al Programa
Gestion de Proyectos:

1. Carta de invitacion al evento;

2. listado de personas que participaran en el evento. Estas personas solo podran ser
aquellos(as) estudiantes inscritos en el proyecto estudiantil, y cuenten con los
requisitos de i) ser estudiante matriculado vy ii) haber aprobado el curso virtual
Formulacion de proyectos estudiantiles; y

3. Formato de responsabilidad individual por cada uno de los participantes.

Ello, debido a que se debe contar con el aval y permiso de los Consejos de Facultad,
asi como de la revision y aprobacidon de las Divisiones involucradas. (Tiempos
establecidos por estas dependencias)

Nota. Para otros casos no relacionados en este punto, los tiempos se ajustaran a los
requerimientos establecidos por cada Facultad.

Salidas de Soporte al Desarrollo del Proyecto. Son actividades que se realizan fuera
de los campus universitarios, dentro o fuera del perimetro urbano donde se
encuentra ubicada la Sede de la Universidad, con el fin de dar cumplimiento a los
objetivos y las metas de un proyecto. Los lineamientos especificos para la realizacidn
de estas salidas se relacionan en el numeral 4.1 Capitulo IV de la Guia de lineamientos
para el desarrollo de proyectos estudiantiles.

s. Vigencia fiscal o afo fiscal. Es el periodo comprendido entre el 1 de eneroy el 31 de
diciembre de cada ano. Luego del 31 de diciembre del 2024 no se podran asumir
compromisos con cargo a las apropiaciones del afio fiscal.
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2. LINEAS DE TRABAJO

Lineas de trabajo de los proyectos. Son las tematicas sobre las cuales los integrantes de la

comunidad estudiantil podrdn presentar y ejecutar proyectos dirigidos a la comunidad

universitaria o a la comunidad externa. Por ello, los proyectos deberan enmarcarse en

alguna de las siguientes lineas de trabajo (disciplinar e interdisciplinar) (Guia de

lineamientos para el desarrollo de proyectos estudiantiles, Capitulo |, numeral 1.4, literal i):

a.

2

e.

Proyeccion académica. Comprende todas aquellas actividades que promueven que los
estudiantes apliquen, apropien, profundicen y socialicen saberes adquiridos en los
programas curriculares, incluyendo los relacionados con innovacidon tecnologica. Estos
proyectos se podran ejecutar a través de la realizacién de seminarios, simposios, foros,
talleres, debates asambleas, congresos, exposiciones, clubes académicos y similares.

. Expresion estética y cultural. Comprende los proyectos que en su ejecucidn

promocionan el trabajo artistico, los saberes ancestrales y regionales, la expresion de
talentos, las practicas estéticas y las artes en general. Estos proyectos se podran
ejecutar a través de la realizaciéon de encuentros, presentaciones, exposiciones,
producciones culturales, cine clubes, grupos musicales, grupos de danza, grupos de
teatro, grupos de expresién corporal, clubes de lectura y escritura, clubes de cultura
extranjera, presentaciones externas y similares.

Actividades ludicas y deportivas. Comprende los proyectos que buscan la promocién
del sano esparcimiento, la actividad fisica y la practica deportiva. Estos proyectos se
podran ejecutar a través de la realizaciéon de torneos, festivales, competencias,
entrenamientos, encuentros deportivos, presentaciones externas y similares.

Cuidado del ambiente y de la biodiversidad. Comprende los proyectos que buscan
promover el conocimiento de la biodiversidad y sus potenciales usos, asi como los
beneficios de la conservacidon de ecosistemas estratégicos tanto al interior del campus
como de las regiones del pais. Estos proyectos se podran ejecutar a través de
actividades como conversatorios, talleres, seminarios, salidas de campo vy
publicaciones.

Editoriales y comunicativos. Comprende los proyectos que, de manera impresa, virtual
o audiovisual, buscan difundir o socializar temas de interés académico, social, cultural
y de creacién artistica, resultado de los saberes, experiencias, expectativas y
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conocimientos de los estudiantes. Estos proyectos se podran ejecutar a través de
revistas, periddicos, folletos, boletines, publicaciones en linea, programas radiales,
cortometrajes, entre otras. Los lineamientos especificos para esta linea de trabajo se
encuentran establecidos en el apartado de condiciones especificas de los proyectos
editoriales en el numeral 1.7 del Capitulo | de la Guia de lineamientos para el desarrollo
de proyectos estudiantiles.

Nota: Para la presente Convocatoria se recibird un maximo de veintiséis (26) proyectos
con contenido editorial (revistas, libros, cartillas, periddicos, folletos, boletines,
publicaciones en linea, etc.), especificamente, trece (13) publicaciones para cada
comité editorial. Por ello, en caso de que una propuesta de proyecto no esté dentro de
los veintiséis (26) proyectos editoriales, esta sera estudiada y se aprobaran aquellas
actividades no relacionadas con la publicacion.

Inclusidon social y educativa. Comprende los proyectos que buscan favorecer la
inclusion, generar conocimiento y respeto por las diferencias sexuales, religiosas,
politicas, étnicas, entre otras, con el fin de contribuir con la convivencia y la conciencia
social. Estos proyectos se podran ejecutar a través de la realizacion de seminarios,
charlas, talleres, salidas, capacitaciones, elaboracidn de material didactico, encuentros,
foros y similares.

Promocion de la salud. Comprende los proyectos que buscan mejorar las condiciones
de salud fisica, mental, social y sexual de la comunidad a la que va dirigida. Estos
proyectos se podran ejecutar a través de la realizacién de visitas, campafias,
seminarios, talleres, elaboracidn de piezas comunicativas, material didactico, puestas
en escena, seguimiento a poblaciones focales y similares.

Derechos Humanos, paz y convivencia. Comprende los proyectos que promueven la
apropiacion de los valores institucionales (dialogo, responsabilidad, equidad, respeto,
honestidad, pertenencia y solidaridad), mantener la memoria histérica del conflicto en
Colombia, socializar experiencias exitosas de paz en comunidades del pais y concienciar
a la comunidad acerca de la importancia del respeto a los Derechos Humanos. Estos
proyectos se podran ejecutar a través de la realizacién de salidas, encuentros,
seminarios, foros, talleres, debates, elaboracién de piezas comunicativas, bocetos y
similares.
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3. CONDICIONES GENERALES DE LOS PROYECTOS ESTUDIANTILES

De acuerdo con la Guia de lineamientos para proyectos estudiantiles, las condiciones
generales para la formulacion, presentacién, ejecucién y socializacién de propuestas para
proyectos estudiantiles en el marco de la Convocatoria anual del Programa Gestién de
Proyectos del Area de Acompafiamiento Integral, los estudiantes de la Universidad Nacional
de Colombia deberan atender a las siguientes condiciones:

a. Los estudiantes que deseen presentar proyectos deberan realizar el curso virtual
‘Formulacion de proyectos estudiantiles’. Dicha capacitacion se enfoca en la
formulacion, ejecucion y evaluacidn de proyectos. Su acceso esta disponible a través
del micrositio PGP: http://bit.ly/MicrositioPGP, en el botén curso virtual: Formulacion

de Proyectos Estudiantiles.

Nota: Con base en lo establecido en el Acuerdo 20 del 19 de abril de 2018, esta
capacitaciéon es de caracter obligatorio para todos aquellos estudiantes de la
Universidad interesados en presentar propuestas de proyectos (ver numeral 3.1. del
Capitulo Ill de la presente Guia de lineamientos para proyectos estudiantiles).

S

La convocatoria para presentar las propuestas de los proyectos serd anual.

c. Con el fin de atender a los objetivos del Programa y racionalizar los tramites
administrativos, la ejecucidn de los proyectos se hard desde su aprobacidon y maximo
hasta el dia en que finalizan las clases en el segundo periodo académico de cada afio.

d. Los proyectos se inscribiran en una de las lineas de trabajo definidas en el literal i del
numeral 1.4 Definiciones, del Capitulo | Informacién General de la Guia, de la Guia de
lineamientos para proyectos estudiantiles. Sin embargo, el alcance de sus objetivos
especificos podra relacionarse con otras lineas de trabajo.

e. Los proyectos deberdan ser presentados y ejecutados por minimo tres (3) estudiantes
de pregrado o posgrado. En la Sede Bogotd, estos estudiantes deben pertenecer a la
misma Facultad en la que se presenta el proyecto.

f. El nombre del proyecto debe contar con un MAXIMO de 20 caracteres, incluyendo
espacios. NO debe incluir la palabra proyecto. Este nombre se empleara en los archivos
anexos.
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Para presentar propuestas y ejecutar proyectos, se debe tener calidad de estudiante
de la Universidad.

. Cada proyecto debe designar un coordinador, quien representa al proyecto en todos

los efectos; asi como un coordinador suplente, quien ejercera la coordinacién en
ausencia del coordinador principal. No obstante, esto no exime a los estudiantes
integrantes del proyecto de la responsabilidad para con este (véase el numeral 9.
Ejecucion de la presente Convocatoria).

Las propuestas de proyectos deberan incluir los objetos del gasto requeridos para el
logro de los objetivos (p. €j., el valor del ISBN para los libros). Ademas, se debe tener
en cuenta que la inversiéon para la vinculacion de talleristas, conferencistas, etc. sera:

- $40.000: (costo hora) Sin titulo profesional con experiencia en el area de aplicacion.

- $46.000: (costo hora) Profesional universitario (acorde con la ley) en el drea de
aplicacién o en area diferente. Sin experiencia

Los proyectos que se presenten y ejecuten en el marco de este Programa deben ser
proyectos extracurriculares, por lo que no conduciran a calificaciones ni se
homologaran para la aprobacion de asignaturas; tampoco tendran relacion con
trabajos de grado o tesis de posgrado ni conduciran a la obtencion de titulos
académicos.

. Los proyectos estudiantiles deberan estar respaldados y avalados por un docente de la

Universidad perteneciente a la carrera profesoral <cf.
http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d_i=59607>, quien revisara la
pertinencia de la propuesta en el marco de la normatividad vigente y diligenciara el
formato establecido para tal fin.

El respaldo y aval de los docentes a los proyectos extracurriculares permitirad que estos
puedan gestionar las actividades y los recursos aprobados por los Consejos de Facultad
y la Direccidén de Bienestar de la Sede para el logro de sus objetivos.

Cuando en la formulacién de un proyecto se incluya la realizacién de salidas de soporte
al desarrollo del proyecto (actividades fuera del campus universitario, dentro o fuera
del perimetro urbano), estas deberan estar debidamente justificadas e incluir todos los
aspectos enunciados en el numeral 4.1 del Capitulo IV de la Guia de lineamientos para
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proyectos estudiantiles. En ningln caso se autorizan salidas de soporte al desarrollo
del proyecto que no estén previstas en la propuesta de proyecto que se presenta.

Nota: Las actividades que impliqguen un desplazamiento por parte de uno o mas
integrantes del proyecto estudiantil estaran condicionados por la normatividad vigente
en los territorios de salida y destino, emitida por los entes gubernamentales de caracter
internacional, nacional, regional, local e institucional. Especialmente, las asociadas con
la prevencion y contencién del virus SARS-CoV-2 y sus variantes.

m.Cuando, por la naturaleza del proyecto, se proponga participar en un evento externo
en representacion de la Universidad, se debera atender a los requisitos y lineamientos
establecidos en el numeral 4.2 del Capitulo IV de la Guia de lineamientos para proyectos
estudiantiles.

Nota: Las actividades que impliquen un desplazamiento por parte de uno o mas
integrantes del proyecto estudiantil estaran condicionados por la normatividad vigente
en los territorios de salida y destino, emitida por los entes gubernamentales de caracter
internacional, nacional, regional, local e institucional. Especialmente las asociadas con
la prevencion y contencidn del virus SARS-CoV-2 y sus variantes.

n. Unavez hansido aprobados los recursos para hacer una salida dentro de las actividades
planeadas y aprobadas para el proyecto estudiantil, cada estudiante deberd hacer
llegar, a la Direccidén de Bienestar de la Facultad en la cual se ejecuta el proyecto, el
Formato de responsabilidad individual, para dar inicio a la solicitud. Posteriormente,
la Direccion de Bienestar de la Facultad correspondiente iniciard el proceso de informar
a las dependencias pertinentes. En caso de tener un concepto negativo y con base en
las razones de dicho concepto, la salida no podra realizarse o podra reprogramarse.

0. Para las salidas de representacién institucional asociadas con las Divisiones de Cultura
(DC), y de Actividad Fisica y Deporte (DAFD), es necesario presentar la solicitud al
menos veinticinco (25) dias habiles antes del evento. Para ello, deberdn enviar al
Programa Gestidn de Proyectos través de correo o el medio dispuesto para ello:

1. Carta de invitacion al evento;
2. listado de personas que participaran en el evento. Estas personas solo podrdn ser
aquellos(as) estudiantes inscritos en el proyecto estudiantil, y cuenten con los
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requisitos de i) ser estudiante matriculado vy ii) haber aprobado el curso virtual
Formulacion de proyectos estudiantiles; y
3. Formato de responsabilidad individual por cada uno de los participantes

Sin esta informacién no se podra iniciar la revisidn y aprobacidon/negacion de la salida
tanto del Consejo de la Facultad correspondiente, como de las Divisiones involucradas

p. Durante la ejecucién de los proyectos, los estudiantes deberan atender al Estatuto
Estudiantil en sus disposiciones de Bienestar y Convivencia, reglamentado por el
Acuerdo 044 de 2009 <cf.

http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d i=37192>. Por ello, en caso de

presentarse incumplimiento a lo alli establecido, se reportara al Consejo de la Facultad
correspondiente, para que este proceda segun lo indicado en el articulo 5 del Acuerdo
19 de 2010 del Consejo Superior Universitario <cf.
http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d i=38189>.

Los estudiantes que participen en la convocatoria anual de proyectos, deberan

2

presentar informe final y socializacion de resultados. De no hacerlo, quedaran
inhabilitados para participar de la siguiente convocatoria y el Area de Acompafiamiento
Integral, a través del Programa Gestion de Proyectos procederd a bloquearlos en el
sistema de informacion correspondiente.

r. Los proyectos que se ejecuten en el marco del Programa Gestién de Proyectos del Area
de Acompanamiento Integral son un ejercicio pedagégico y académico que promueve,
en los estudiantes, el desarrollo de habilidades, capacidades, valores y principios.

s. Durante la ejecucion de los proyectos, se debera cumplir con la politica y lineamientos
gue, en materia de propiedad intelectual, tenga establecida la Universidad, contenidas
en el Acuerdo 035 de 2003 del Consejo  Académico  <cf.
http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d i=34248> y las normas que lo

complementen, modifiquen o sustituyan. La Universidad sera titular de los derechos
patrimoniales sobre las obras que los estudiantes creen como producto del proyecto,
y los estudiantes seran titulares de los derechos morales sobre las mismas; a su vez,
deberd pactarse la respectiva transmisién de derechos de autor entre los estudiantes y
la Universidad.
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t. La Universidad no asume responsabilidad sobre los contenidos u opiniones que se
expresen en las publicaciones y demas producciones de los proyectos estudiantiles.
Ademads, estas no comprometen la autonomia y principios institucionales. Esto quedara
explicito en todos los productos.

u. Los proyectos que se ejecuten seran financiados con recursos de la Direccion de
Bienestar Universitario de la Sede y de las Direcciones de Bienestar Universitario de las
Facultades.

v. El Comité Asesor de Bienestar Universitario de Facultad (CABU) sera la instancia
responsable de preseleccionar las propuestas. En las sesiones donde se preseleccionan
las propuestas, se contara con la participacién, con voz y voto, de un profesional del
Programa Gestion de Proyectos del Area de Acompafiamiento Integral de la Direccién
de Bienestar Universitario de la Sede.

w.El Consejo de Facultad sera la instancia responsable de aprobar las propuestas de
proyectos, con base en el listado presentado por el Comité Asesor de Bienestar
Universitario de Facultad (CABU) y el presupuesto efectivamente apropiado tanto de
Sede como de Facultad.

X. Para la aprobacién de las propuestas que consideren la intervencidn fisica de espacios
del campus, estas deberan contar con el permiso de la Direccién de Ordenamiento
Fisico y Ordenamiento Territorial.

y. Los proyectos cuentan con el servicio de correccidn de estilo, y disefio y diagramacion
(publicaciones y piezas graficas por medios digitales o en fisico) para el desarrollo de
los proyectos durante la vigencia de la convocatoria. Este apoyo se realiza sin ninguln
costo para los proyectos, por parte del PGP.

Nota: Estos servicios se definen y especifican en el Manual de piezas grdficas y el
Manual de proyectos de la linea editorial y comunicativa, disponibles en el micrositio
PGP: http://bit.ly/MicrositioPGP.

z. Los proyectos que se ejecuten en el marco del Programa Gestidn de Proyectos del Area
de Acompafiamiento Integral cuentan con el servicio de lengua de sefias colombiana
para el desarrollo de las actividades aprobadas a los proyectos durante la vigencia de
la convocatoria. Este apoyo se realiza sin ningln costo para los proyectos, por parte de
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la Direccién de Bienestar Universitario - Area de Acompafiamiento Integral - PGP segtin
disponibilidad del servicio el cual se solicitara al correo electrénico Programa de
Gestion de Proyectos <proyectoug_bog@unal.edu.co>.

aa. Las piezas graficas atenderan a los lineamientos establecidos en el Manual de Piezas

bb

CC.

dd.

ee.

Grdficas, disponible en el micrositio PGP: http://bit.ly/MicrositioPGP, lista
desplegable “Manuales - Piezas Graficas”.

Nota. Los proyectos que decidan realizar sus piezas graficas deberan ser avaladas por
el Programa, quien verificard el cumplimiento de los lineamientos del Programa, de
Bienestar de Sede y Unimedios. Para ello, se debe entregar la propuesta grafica en
.pdf, .png, .jpg, .tiff, .eps o .ai (no se aceptan archivos en Canva) al momento de hacer
la solicitud por medio del botén ‘Solicitud de piezas graficas’, disponible en el
micrositio PGP: http://bit.ly/MicrositioPGP

Los proyectos deberan cumplir con la politica y los lineamientos que en materia de
identidad visual e imagen institucional tenga establecida la Universidad, a través de
Unimedios.

Los proyectos cuentan con el disefio e impresién de un penddn para la identificacion
del proyecto durante la vigencia de la convocatoria. Este apoyo se realiza sin ningun
costo para los proyectos, por parte del PGP.

El proyecto que contemple la realizacion de talleres de musica, grupos de musica,
teatro, danza, o cualquier expresidn corporal o musical de las artes debe realizar, por
lo menos, una (01) presentacion para la comunidad universitaria, como
contraprestacion al apoyo brindado por la Facultad y la Direccion de Bienestar de la
Sede.

Los proyectos estudiantiles no podran percibir recursos o aportes (voluntarios o no)
por las presentaciones que adelante el proyecto ni por las proyecciones que se
realicen dentro o fuera de la Universidad. Teniendo en cuenta que el objeto de los
proyectos se circunscribe en espacios eminentemente académicos y culturales, el
incumplimiento de esta directriz causara la suspensién del apoyo al proyecto.
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Tampoco se permite el cobro por participar en las actividades realizadas por el grupo
de trabajo en el marco del proyecto ni la recoleccion de recursos a nombre del
proyecto, el grupo estudiantil, el Programa o la Universidad.

Nota: Lo anterior no limita a la Universidad de tomar las acciones estipuladas ante
dichas situaciones.

ff. En cuanto a la divulgacion de las proyecciones que realice el proyecto, se debera
precisar, en las piezas de divulgacién, que la entrada es libre.

gg. Aquellos estudiantes de pregrado o posgrado, docentes y administrativos vinculados
con la Universidad y que presenten algun servicio para las actividades de un proyecto
no recibirdn pago alguno por este concepto.

hh. Los proyectos estudiantiles no podran invertir los recursos destinados para el
desarrollo del proyecto en la compra de mobiliario ni en la dotacién de oficinas, aulas
o laboratorios de la Universidad.

ii. Los proyectos estudiantiles no podran invertir los recursos destinados para el
desarrollo del proyecto en la compra de tiquetes o gastos de viaje y vidticos para
personas participantes en el desarrollo de la propuesta, diferentes a estudiantes,
profesores visitantes y expertos invitados.

ji. Todos los documentos presentados en esta convocatoria deberan ser entregados en
formato PDF, debidamente firmados y con base en lo siguiente:

- Firma tradicional: firma del documento original en papel que posteriormente se
digitaliza (escanea).

- Firma digital y electrénica: firma criptografica en el universo digital, que se
reglamenta segun lo estipulado en la Politica de Firma Digital y Electrénica e
Identidad  Electrénica de la  Universidad Nacional de  Colombia
<cf. http://gestiondocumental.unal.edu.co/wp-content/uploads/2021/12/2021-12-
15-UNAL Pol%C3%ADtica-de-Firma-Electr%C3%B3nica v1.0 actualizado-

CAPG.pdf>.

3.1 CONDICIONES ESPECIFICAS DE LOS PROYECTOS ESTUDIANTILES INTERFACULTADES

a. El proyecto interfacultades estard integrado, como minimo, por tres (3) estudiantes de
cada una de las facultades en las que se solicita financiamiento para el proyecto.
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b. Los proyectos interfacultades deben contar con un coordinador por cada facultad en
la cual se presenta el proyecto. Ademas, el coordinador general del proyecto sera el
coordinador de la facultad designada para la ejecucién del presupuesto.

c. Estos proyectos deberan indicar el total de los recursos requeridos y la destinacién
especifica de los mismos. La distribucién presupuestal solicitada y aprobada sera
dividida entre las Facultades en las cuales se presente y apruebe el proyecto.

d. La financiacién de los proyectos estudiantiles interfacultades estaran a cargo de
maximo cuatro (4) facultades, independiente del nimero de facultades a las que
pertenezcan los integrantes del proyecto.

e. El Area de Acompafiamiento Integral, a través del Programa Gestidn de Proyectos, en
conjunto con la Direccién de Bienestar Universitario de cada una de las facultades,
revisaran las propuestas de proyectos interfacultades y evaluaran la viabilidad de los
recursos solicitados, de acuerdo con los objetivos, metas y actividades propuestas. En
caso de ser necesario, se ajustaran los presupuestos solicitados, dependiendo de la
disponibilidad presupuestal y de los recursos con los que cuente la Sede y las facultades
correspondientes.

3.2 CONDICIONES ESPECIFICAS DE LOS PROYECTOS ESTUDIANTILES EN LA LiNEA
EDITORIALY COMUNICATIVA

a. Las propuestas de proyectos en la linea editorial deberan estar avalados por un experto
en el tema, quien puede ser un docente de la Universidad o de otra institucion, o ser
una persona reconocida como autoridad en la materia. Este experto no puede ser
autor en la publicacidn ni el docente que apoya al proyecto.

b. Los integrantes de los proyectos de la linea editorial y comunicativa podran invitar a
otros estudiantes e integrantes de la comunidad universitaria o personas externas, a
presentar articulos asociados con la linea aprobada por el comité editorial del proyecto
y los temas vinculados a la publicacién en temas de interés académico, social, cultural
y de creacion artistica con fines de publicacion y difusién masiva, siempre y cuando el
cincuenta por ciento (50 %) de los autores tenga la calidad de estudiante de la
Universidad Nacional de Colombia (Autores UN: se consideraran 'Autores UN' para el
primer comité editorial, aquellos estudiantes activos en las vigencias 2023-3 y 2024-1;
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para el segundo comité editorial, se consideraran 'autores UN' aquellos estudiantes
activos en las vigencias 2024-1y 2024-3).

La revisién y seleccidon de estos contenidos, asi como la estructuracion de la version
preliminar de la publicacién seran responsabilidad de los integrantes del proyecto,
quienes contaran con el apoyo y la asesoria permanente del Area de Acompafiamiento
Integral, a través del Programa Gestidn de Proyectos.

Con base en lo anterior, se precisa lo siguiente:

- El nimero total de autores se obtiene de la suma de todos los autores de cada uno
de los textos que hacen parte de la publicacién. No de la cantidad de articulos,
capitulos o secciones que contenga la publicacién.

- Dentro del 50 % de Autores UN NO se incluyen docentes, administrativos, egresados
ni estudiantes cuya vinculacién con la Universidad haya finalizado dos semestres
previos al semestre en el que se realiza el comité editorial en el que se presenta la
publicacidon que contiene su obra. Por ejemplo, en la Convocatoria PGP 001-2024,
para el primer comité editorial se consideraran ‘autores UN’ aquellos estudiantes
activos en las vigencias 2023-3 y 2024-1; para el segundo comité editorial se
consideraran ‘autores UN’ aquellos estudiantes activos en la vigencia 2024-1y 2024-
3.

- La condiciéon de Autores UN para aquellos estudiantes cuya vinculacién con la
Universidad haya finalizado el semestre inmediatamente anterior al semestre en el
que se realiza el comité editorial en el que se presenta la publicacidon que contiene
su obra es exclusiva para la presentacion de articulos ante el Comité editorial del
PGP, por lo que ni esta condicion ni sus efectos se extendera a otros, propios de los
estudiantes activos de la Universidad.

c. Las personas externas a la comunidad universitaria que participen en la ejecucion de
proyectos en la linea editorial deberan acogerse a lo reglamentado en materia de
propiedad intelectual en la Universidad Nacional de Colombia. Acuerdo 035 de 2003,
“Por el cual se expide el Reglamento sobre Propiedad Intelectual en la Universidad
Nacional de Colombia” y sus modificaciones <cf.
https://unal.edu.co/fileadmin/user_upload/docs/legal.pdf>.
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Todas las publicaciones, producto de los proyectos estudiantiles aprobados por el
Consejo de Facultad, serdn revisadas por el Comité Editorial, el cual dara visto bueno a
los contenidos a publicar, con base en lo establecido en el literal ¢, numeral 1.4 del
Capitulo | de la Guia de lineamientos para proyectos estudiantiles.

Una vez la publicacién tenga el aval del Comité Editorial, el Area de Acompafiamiento
Integral, a través del Programa Gestidon de Proyectos adelantard los procesos de
correccion de estilo, y disefio y diagramacion en los tiempos establecidos para tal fin.

f. Previo a la revision del Comité Editorial, el docente que respalda el proyecto
diligenciard el formato que avala la version preliminar de los contenidos, anexando el
aval del experto.

g. Con base en Acuerdo 020 de 2018

Cada proyecto podra realizar maximo dos publicaciones por afo (una semestral),
con excepcion de los proyectos estudiantiles que, por primera vez, se presentan en
la linea editorial, quienes tendran un acompafamiento especifico y solo realizaran
una publicacién. (num. 1.7, lit. d).
Por consiguiente, se entenderd que una publicacién equivale a la edicién o nimero de
una obra escrita.

h. Los contenidos de las publicaciones deberdn presentarse en los tiempos establecidos
en la convocatoria.

i. Con el fin de mantener un estandar en las publicaciones de los proyectos estudiantiles,
las caracteristicas del contenido a publicar deberan presentarse en un documento en
Office Word, con las siguientes caracteristicas:

CARACTERISTICAS FiSICAS DEL ARCHIVO DE OFFICE WORD
L Tamafio Carta
Diseino de B
. Margenes 3 cm en cada lado
pagina
Columna 1
Letra Arial 12
Fuente y Interlineado 1,5
parrafo Espaciado 0,0
Extension maxima 40 Cartillas, guias, periddicos, etc.
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CARACTERISTICAS FiSICAS DEL ARCHIVO DE OFFICE WORD
(Paginas)* 60 Revistas
80 Libros
* La extension de la publicacion debe incluir: pagina de portada, contenido,

editorial/prélogo, textos seleccionados con sus respectivos autores, textos de
descanso e imdagenes en 300 dpi, con sus respectivos datos (para mayor
informacién consultese el Capitulo 2 del Manual de proyectos de la linea editorial
y comunicativa).

Nota 1: Todas las imagenes que haran parte de la publicacién deben ser incluidas en el
Word con sus respectivos datos (nombre de la imagen, autor, afio y fuente). Ademas,
estas deben ser entregadas individualmente en un archivo aparte, con una resolucion
minima de 300 dpi en formato .jpg, .png, .tiff, para que estas no pierdan calidad en el
proceso de diseiio y diagramacion. Si las imagenes son tablas, graficas, ecuaciones, etc.,
estas se deben entregar en un formato editable (.docs, .xlIsx).

Nota 2: Adicional a los lineamientos incluidos en este numeral, las publicaciones
deberan atender a las especificaciones contenidas en el Manual de proyectos de la linea
editorial y comunicativa, disponible en el micrositio PGP: http://bit.ly/MicrositioPGP,

en: “Documentacion - Manuales”.

4. CRITERIOS

Para pre-seleccionar y aprobar las propuestas de proyectos se tendran en cuenta los

siguientes criterios:

a.

Coherencia. La propuesta esta claramente definida; las actividades y metas guardan
relacion con los objetivos. El presupuesto estimado es razonable y se ajusta a las
actividades propuestas. Hay relacién entre el qué, el para qué, el cdmo y el con qué.

Innovacion. La propuesta es creativa, contiene nuevas ideas o actualizaciones y
conduce a resultados que retroalimentan nuevos proyectos.

Pertinencia. La propuesta presentada es acorde con los fines, principios y valores

institucionales, y se ajusta a los objetivos del Programa Gestién de Proyectos del Area

de Acompafiamiento Integral. La propuesta de proyecto no pretende cubrir actividades
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del funcionamiento de la Universidad ni desarrollar actividades propias de la docencia,
la investigacion o la extension.

d. Resultados esperados. Estdn asociados a metas verificables y cuantificables que
permiten el cumplimiento de los objetivos propuestos. La propuesta menciona los
aportes que el proyecto dejard a sus integrantes y a otras personas que se beneficien
de sus actividades. Estos estaran medidos en términos de indicadores.

NOTA: La instancia que preselecciona o aprueba los proyectos, cuando lo considere
pertinente, podra otorgar puntos adicionales por el nimero de integrantes del proyecto.

5. REQUISITOS

5.1 GENERALES

La presentacion de las propuestas de los proyectos estudiantiles se realizara por medio del
formulario virtual 0. Formulario para la presentacion de proyectos estudiantiles -
Convocatoria PGP 001/2024, disponible por medio del botdon Formulario convocatoria 2024
del micrositio PGP: http://bit.ly/MicrositioPGP. En este quedard consignada toda la

informacién del proyecto, incluidos los anexos necesarios para la evaluacion de la
propuesta, la cual deberd cumplir con los siguientes requisitos:

a. Contar con minimo tres (03) estudiantes de la misma Facultad. En caso de proyectos
Interfacultad, contar con minimo tres (03) estudiantes de la misma facultad, por cada
facultad a la cual se solicita apoyo.

Cada estudiante integrante del proyecto debe registrarse en el 4. Formulario Individual
de registro miembros - Proyectos PGP 2024, disponible en el micrositio PGP:
http://bit.ly/MicrositioPGP, botén Registro de miembros. Es pertinente aclarar que el

registro y relacién de cada estudiante integrante con el proyecto finaliza con la
socializacién; por ende, los estudiantes que participaron en proyectos de convocatorias
anteriores a esta deberdn registrarse en el formulario.

Nota: El documento de identidad y el correo electréonico relacionados en el 4.
Formulario Individual de registro miembros - Proyectos PGP 2024 deben ser los que se
encuentran vigentes en el sistema de informacion de la Direccion Nacional de
Informacién Académica de la Universidad (SIA).
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aprobado el curso virtual: Formulacion de Proyectos Estudiantiles para la formulacién,
ejecucién y evaluacidn de proyectos, y cuyo acceso estd disponible en el botén ‘Curso
virtual: Formulacion de Proyectos Estudiantiles’ del micrositio PGP:
http://bit.ly/MicrositioPGP

c. Carta de aval docente debidamente firmada por el(la) docente de la carrera profesoral
de la Universidad Nacional de Colombia que respaldara y acompafiara el desarrollo del
proyecto, dirigida a la DBF (véase literal ii. del numeral 3 de la Convocatoria). Esta se
debe cargar en formato PDF, con un tamano inferior a un (1) MB y nombrada asi:
nombredelproyecto-AvalDocenteG.pdf.

El formato estd disponible en la carpeta ‘Requisitos proyectos’, con el nombre: Aval
Docente Proyecto General — Sede Bogota 2024, accesible a través del botédn Formatos
PGP del micrositio PGP: http://bit.ly/MicrositioPGP.

Nota: Si el docente desea, puede enviar el aval diligenciado desde su correo institucional
personal. Para ello, el contenido del documento serd enviado como cuerpo del correo
electrénico, al correo institucional del proyecto, con el asunto: Aval Docente del
proyecto Nombre del proyecto.

d. Formato de presupuesto donde se discrimine el valor total del apoyo solicitado. Este
se debe cargar en una Hoja de Calculo y nombrado asi: nombredelproyecto-
Presupuesto.xisx.

El formato estd disponible en la carpeta ‘Requisitos proyectos’, con el nombre:
Propuesta de presupuesto — Proyectos Convocatoria PGP 2024, accesible a través del
botén Formatos PGP del micrositio PGP:_http://bit.ly/MicrositioPGP.

e. Cotizaciones por medio de las cuales se soporte la solicitud del presupuesto. Las
mismas estan sujetas a cambios o modificaciones, de conformidad con los lineamientos
de Bienestar Universitario, las politicas institucionales y la normatividad vigente. Estas
cotizaciones se deben cargar en formato PDF, con un tamafio inferior a un (1) MB. Cada
cotizacion que cargada debera estar nombrada asi: nombredelproyecto-
Cotizaciones.pdf.

Nota: Todos los bienes y servicios solicitados en el formato Propuesta de presupuesto
— Proyectos Convocatoria PGP 2024 seran regulados por el Sistema de Gestidn
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Financiera SGF-QUIPU de la Universidad Nacional de Colombia y su normatividad,
especialmente, la emitida por la Direccidn Nacional Financiera y Administrativa.

Observacion: La informacidn registrada en el Propuesta de presupuesto — Proyectos
Convocatoria PGP 2024 debe coincidir con la informacidn relacionada en las
cotizaciones que soportan las inversiones a realizar. Es de anotar que: i) después de
haber sido aprobados por parte de los Consejos de Facultad, los proyectos deberdn
actualizar su formato Propuesta de presupuesto — Proyectos Convocatoria PGP 2024; ii)
al momento de hacer la adquisicion del (de los) bien(es) o servicio(s) aprobados para la
vigencia 2024, los proyectos deberan actualizar las cotizaciones; ello con base en los
requerimientos exigidos por la Universidad.

f. Si el proyecto comprende la participacién en actividades externas a la Universidad, de
caracter académico, artistico, cultural, deportivo, entre otros, estas deben estar
soportadas por la respectiva carta de invitacidn de la entidad que realiza u organiza el
evento. Las mismas estan sujetas a solicitud de ampliacién de informacidn, cambios o
modificaciones, de conformidad con los lineamientos de Bienestar Universitario,
politicas institucionales y normatividad vigente. Esta(s) se debe(n) cargar en formato
PDF, con un tamano inferior a un (1) MB por cada documento que se suba, nombradas
asi: nombredelproyecto- Nombredeldocumento.pdf.

Nota: Las actividades que impliquen un desplazamiento por parte de uno o mas
integrantes del proyecto estudiantil estaran condicionados por la normatividad vigente
en los territorios de salida y destino, emitida por los entes gubernamentales de caracter
internacional, nacional, regional, local e institucional. Especialmente las asociadas con
la prevencion y contencion del virus SARS-CoV-2 y sus variantes.

g. Toda intervencidon que se vaya a realizar en una comunidad especifica, tanto en un
territorio como con una poblacion especifica (comunidad, colegio, vereda, grupo focal,
barrio, localidad, fundacidn, resguardo indigena, etc.) debe tener aval de la comunidad
o de la autoridad del territorio (Alcaldia, junta de accion comunal, propietario, duefio
o gerente), donde se especifique la labor a realizar y el tiempo de desarrollo, firmada
por el representante legal de la comunidad o autoridad del territorio (véase literal ii.
del numeral 3 de la Convocatoria). Este se debe cargar en formato PDF, con un tamafio
inferior a un (1) MB por cada documento que se suba, nombradas asi:
nombredelproyecto- AvalComunidad.pdf.
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h. Si se contempla la contratacion de tallerista, ponente o conferencista, para el estudio
del proyecto, se debe cargar en el formulario un solo archivo que contenga (en formato
PDF, con un tamafio inferior a cinco (5) MB y nombrado asi: nombredelproyecto-
Tallerista.pdf):

- Plan de trabajo en el que se especifique el nUmero de sesiones, el nimero de horas,
el cronograma, los contenidos a tratar y el costo de sus servicios.

El formato estd disponible en la carpeta ‘Otros formatos PGP’, con el nombre: Oferta
de servicios para proyectos estudiantiles — Sede Bogota 2024, accesible a través del
botén Formatos PGP del micrositio PGP: http://bit.ly/MicrositioPGP.

- Hoja de vida Formato de Funcién Publica diligenciada, firmada y escaneada (véase
literal ii. del numeral 3 de la Convocatoria).

El formato estd disponible en la carpeta ‘Otros formatos PGP’, con el nombre:
FORMATO-HOJA-DE-VIDA-FUNCION-PUBLICA, accesible a través del botdn
Formatos PGP del micrositio PGP: http://bit.ly/MicrositioPGP.

- Soportes de estudios relacionados con el area de aplicacion.
- Soportes de experiencia, solo en el area especifica de aplicacion.

Nota: Es importante tener en cuenta el rubro de Remuneracion por servicios técnicos
en el literal i del numeral 3 de la presente Convocatoria.

i. Cronograma de actividades propuestas, proyectadas desde el momento de
aprobacién de los proyectos por los Consejos de Facultad hasta la Ultima semana de
clases de 2024-3. Este se debe cargar en formato PDF, con un tamafio inferior a un (1)
MB y nombrado asi: nombredelproyecto-Cronograma.pdf).

El formato estd disponible en la carpeta ‘Requisitos proyectos’, con el nombre:
Cronograma proyectos PGP 2024, accesible a través del botén Formatos PGP del
micrositio PGP: http://bit.ly/MicrositioPGP.

Los estudiantes que presentan la propuesta deben estar al dia con las obligaciones
vinculadas a los proyectos presentados en la convocatoria anterior; esto es:
- Haber ejecutado el presupuesto asignado en el 2023.

- Haber presentado el informe final de gestién de la Convocatoria 2023.

Calle 44 # 45-67
Edificio Unidad Camilo Torres
Bloque B7 Oficinas 101y 502 PROYECTO

(601) 3165000 EXT: 10661, 10662, 17171, 10668 cuLTURAL,
Bogotd, D. C., Colombia ¢ientlrico
dirbie_bog@unal.edu.co
AAlntegral@unal.edu.co
proyectoug_bog@unal.edu.co

[ Pagina 25 de 46 ]
Elaboré: William Gutiérrez Moreno

Correccion de estilo: Diana C. Luque V. Y COLECTIVO

DE NACION


http://bit.ly/MicrositioPGP
http://bit.ly/MicrositioPGP
http://bit.ly/MicrositioPGP

Direccion de Bienestar Universitario % UNIVERSIDAD

Vicerrectoria de Sede
Sede Bogotd

- Haber realizado la socializacion de resultados de la Convocatoria 2023.

5.2 REQUISITOS ESPECIFICOS

5.2.1 Proyecciones audiovisuales

Cuando se trate de propuestas que incluyen proyecciones audiovisuales, se debe cargar,
en formato PDF, con un tamaiio inferior a un (1) MB y nombrado asi: nombredelproyecto-
Proyecciones.pdf la siguiente documentacion:

a. La programacion del listado de peliculas o piezas, a proyectar con:
- El nombre del audiovisual
- La sinopsis
- La tematica
- El director
- El afio

b. El espacio, el horario y el medio en el que se va a realizar la proyeccion.

Nota 1: La programacion presentada esta sujeta a cambios definidos por el PGP o por la
DBF, de acuerdo con el cumplimiento de los derechos de autor (para la realizacién de la
proyeccion).

5.2.2 Proyectos con contenidos comunicativos (productos audiovisuales)

Cuando se trate de propuestas que incluyan productos audiovisuales, como videos,
documentales, cortometrajes, programas de radio, etc., se debe:

a. Cargar el guion del producto que se esté proponiendo realizar. En formato PDF, con un
tamano inferior a un (1) MB nombrado asi: nombredelproyecto-Guion.pdf.

b. Cargar el Aval docente para proyectos estudiantiles con contenidos audiovisual,
donde el docente que respalda y avala el proyecto, relaciona el(los) contenido(s)
audiovisual(es), especificando la tematica, los autores, el formato, la duracién, el medio
de difusion, a qué publico esta dirigido, cdmo se va a socializar y la locacién. Este debe
estar debidamente firmado (véase literal ii. del numeral 3 de la Convocatoria) y se debe
cargar en un formato PDF, con un tamano inferior a un (1) MB, nombrado asi:
nombredelproyecto-AvalDocenteC.pdf.
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con el nombre: 4. Aval docente para proyectos estudiantiles con contenido
comunicativo — Sede Bogotd 2024, accesible a través del botén Formatos PGP del
micrositio PGP: http://bit.ly/MicrositioPGP.

Nota: Si el docente desea, puede enviar el aval diligenciado desde su correo
institucional personal. Para ello, el contenido del documento sera enviado como
cuerpo del correo electrdnico, al correo institucional del proyecto, con el asunto: Aval
Docente del proyecto Nombre del proyecto.

c. Sitiene como escenario de realizacién una comunidad especifica tanto en un territorio
como con una poblacion especifica (comunidad, colegio, vereda, grupo focal, barrio,
localidad, fundacién, resguardo indigena, etc.) debe tener aval de la comunidad o de
la autoridad del territorio (Alcaldia, junta de accién comunal, propietario, duefio o
gerente), donde se especifique la labor a realizar y el tiempo de desarrollo, firmada por
el representante legal de la comunidad o autoridad del territorio (véase literal ii. del
numeral 3 de la Convocatoria). Este se debe cargar en formato PDF, con un tamano
inferior a un (1) MB por cada documento que se suba, nombradas asi:
nombredelproyecto-AvalComunidad.pdf.

5.2.3 Proyectos con contenidos editoriales (publicaciones digitales e impresas)

Cuando se trate de propuestas que incluyan productos con contenido editorial, como
revistas, libros, cartillas, periddicos, folletos, boletines, etc. se deberd considerar lo
siguiente:

- Cada proyecto estudiantil podra realizar un maximo de dos (02) publicaciones (ediciones

o0 numeros, segun el contenido editorial) por afio. Una por comité editorial.

- Para la presente convocatoria se aprobard un maximo de veintiséis (26) publicaciones
(ediciones o numeros, segun el contenido editorial).

- En cada comité editorial se presentard un maximo de trece (13) publicaciones (ediciones
0 numeros, segun el contenido editorial).

- El proceso editorial de las publicaciones se desarrollard en uno (01) o dos (02)
momentos, segun lo definido en el Manual de proyectos de la linea editorial y
comunicativa, disponible en el micrositio PGP: http://bit.ly/MicrositioPGP.

Calle 44 # 45-67
Edificio Unidad Camilo Torres

Bloque B7 Oficinas 101y 502 PROYECTO

[ Pagina 27 de 46 ] (601) 3165000 EXT: 10661, 10662, 17171, 10668 cuLTURAL,
Bogotd, D. C., Colombia ¢ientlrico
dirbie_bog@unal.edu.co
AAlntegral@unal.edu.co
proyectoug_bog@unal.edu.co

Elaboré: William Gutiérrez Moreno

Correccion de estilo: Diana C. Luque V. Y COLECTIVO

DE NACION


http://bit.ly/MicrositioPGP
http://bit.ly/MicrositioPGP

UNIVERSIDAD

© NACIONAL

DE COLOMBIA

Direccion de Bienestar Universitario
Vicerrectoria de Sede
Sede Bogotd

6. COMITE EDITORIAL

Dentro de la convocatoria 2024, se realizaran dos comités editoriales en los que se
estudiaran Unicamente las publicaciones de los proyectos aprobados para la vigencia 2024.

En cada comité editorial, se estudiaran hasta trece (13) publicaciones, segin porcentaje de
evaluacion y fecha de presentacion de la propuesta en la convocatoria 2024. Estas trece
(13) publicaciones y segun las condiciones y restricciones normativas al momento de la
evaluacion del proyecto, seran digitales y en caso extraordinario o segln condiciones
normativas podran ser entregadas en version impresa. No obstante, todas las publicaciones
se entregaran en versiéon PDF.

Ademas, cada comité editorial se realizard segun lo definido en el numeral 10. Cronograma
de actividades de la presente Convocatoria. Por ello, previo a su realizacion, a través de un
formulario virtual que sera enviado a los proyectos aprobados en la linea editorial y
comunicativa, se debe presentar la siguiente documentacidn para estudio:

a. Aval de experto para proyectos estudiantiles con contenido editorial. Los contenidos
presentados en la propuesta, para el momento Il, deberdn estar avalados por un
experto en el tema, quien puede ser un docente de la Universidad o de otra institucién
educativa, o ser una persona reconocida como autoridad en la materia. Este experto
no puede ser autor en la publicacidn ni el docente que apoya al proyecto.

El formato se debe cargar en PDF, con un tamano inferior a un (1) MB, debidamente
firmado (véase literal ii. del numeral 3 de la Convocatoria), con el nombre:
nombredelproyecto-AvaldeExperto.pdf.

El formato estd disponible en la carpeta ‘Material para la linea editorial y comunicativa’,
con el nombre: 3.2 Aval de experto para proyectos estudiantiles con contenido editorial
— Sede Bogota 2024, accesible a través del botén Formatos PGP del micrositio PGP:
http://bit.ly/MicrositioPGP.

Nota: Si el autor hace parte de la Comunidad UN y lo desea, puede enviar el aval
diligenciado desde su correo institucional personal. Para ello, el contenido del
documento serd enviado como cuerpo del correo electrénico, al correo institucional
del proyecto, con el asunto: Aval de autor de nombre de la publicacién.
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b. Aval docente para proyectos estudiantiles con contenido editorial. El(La) docente,
como responsable del mismo, avala los contenidos presentados, listdndolos e
incluyendo, tanto el material textual, como el grafico (imagenes e ilustraciones) en el
orden de aparicidn en el borrador de la publicacion. Este se debe cargar en formato
PDF, con un tamafio inferior a un (1) MB, debidamente firmado (véase literal ii. del
numeral 3 de la Convocatoria), con el nombre: nombredelproyecto-AvalDocenteE.pdf.

El formato esta disponible en la carpeta ‘Material para la linea editorial y comunicativa’,
con el nombre: 3.1 Aval docente para proyectos estudiantiles con contenido editorial —
Sede Bogotd 2024, accesible a través del boton Formatos PGP del micrositio PGP:
http://bit.ly/MicrositioPGP.

Nota: Si el(la) docente desea, puede enviar el aval diligenciado desde su correo
institucional personal. Para ello, el contenido del documento serd enviado como
cuerpo del correo electrénico, al correo institucional del proyecto, con el asunto: Aval
Docente del proyecto Nombre del proyecto.

c. Aval de Autor, donde el autor de la obra (texto o imagen) relacionard toda la
informacién solicitada, y aceptara con su firma (véase literal ii. del numeral 3 de la
Convocatoria) la edicion, publicacion y difusidn de la obra indicada.

En un solo archivo se compilardn todos los avales de autor (de textos e imagenes) en el
mismo orden en el que fueron listados en el aval docente. Este se debe cargar en
formato PDF, con un tamafio inferior a diez (10) MB, con el nombre:
nombredelproyecto-AvaldeAutor.pdf.

El formato esta disponible en la carpeta ‘Material para la linea editorial y comunicativa’,
con el nombre: 2. Aval de autor para proyectos estudiantiles — Sede Bogotd 2024,
accesible a través del boton Formatos PGP del micrositio PGP:
http://bit.ly/MicrositioPGP.

Nota: Si el(la) autora hace parte de la Comunidad UN y lo desea, puede enviar el aval
diligenciado desde su correo institucional personal. Para ello, el contenido del
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documento serd enviado como cuerpo del correo electrénico, al correo institucional
del proyecto, con el asunto: Aval de autor para nombre de la publicacion.

d. Machote en Office Word. Con el fin de mantener un estandar en las publicaciones de
los proyectos estudiantiles, las caracteristicas del contenido a publicar deberan
presentarse en un documento en Office Word con un tamafio inferior a diez (10) MB,
con las siguientes caracteristicas:

CARACTERISTICAS FiSICAS DEL ARCHIVO EN OFFICE WORD

Tamaio Carta
Diseno de ;
I, . Margenes 3 cm en cada lado
pagina
Columna 1
Letra Arial 12
Interlineado 1,5
Fuentey Espaciado 0,0
parrafo 40 Cartillas, guias, periddicos, etc.

Extension maxima .
f s 60 Revistas
(Paginas)

80 Libros

* La extension de la publicacion debe incluir: pagina de portada, contenido,
editorial/prélogo, textos seleccionados con sus respectivos autores, textos de
descanso e imagenes en 300 dpi, con sus respectivos datos (Para mayor
informacién consultese el Capitulo 2 del Manual de proyectos de la linea editorial
y comunicativa).

Nota: Todas las imagenes que haran parte de la publicacién deben ser incluidas en el
Office Word con sus respectivos datos (nombre de la imagen, autor, fecha, fuente).

Observacion: Si alguno de los textos que hacen parte del borrador fue cargados en la
plataforma Turnitin, es necesario hacer la entrega de los resultados generados por esta.
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e. Imagenes. Se cargaran todos los archivos de imagen (ilustraciones, dibujos, tablas,
graficas, etc.) incluidos en el documento de Office Word, debidamente referenciados
en el aval docente.

Nota: Con el fin de mantener la calidad en las imagenes (fotos, ilustraciones, dibujos,
etc.), es necesario que estos archivos posean una calidad igual o superior a 300 DPI, en
formato de imagen (.jpg, .png, .tiff) o imagen editable (.eps o .ai). Mientras que las
tablas, graficas, ecuaciones, etc. deben entregarse en un formato editable (p. ej.:
.docs, .xlsx). Se pueden subir hasta 10 archivos de imagen por mddulo (hay dos médulos
disponibles).

7. SUBSANACIONES

Si al revisar la documentacién presentada se encuentran inconsistencias, informacién
faltante o estos no cumplen con los requisitos exigidos, (salvo los documentos no
subsanables, numeral 7.1y 7.2 de la presente Convocatoria), se requerira al coordinador
del proyecto para que, en el plazo improrrogable de tres (03) dias habiles, contados a partir
del dia siguiente a la publicacion del requerimiento, presente la informaciéon y los
documentos solicitados en el requerimiento de subsanacion. Los elementos solicitados se
cargaran en el formulario de subsanaciones, habilitado en los tiempos correspondientes.

7.1 DOCUMENTACION NO SUBSANABLE DE LA CONVOCATORIA GENERAL

Las propuestas que no entreguen la documentacion solicitada o que esta no esté completa
podr3a, ser aprobada parcialmente o no ser aprobada. Sin embargo, aquella propuesta que
no cumpla con los siguientes documentos o requisitos no sera aprobada:

a. Carta Aval docente debidamente firmada (véase literal ii. del numeral 3 de la
Convocatoria).

Nota: Si el docente desea, puede enviar el aval diligenciado desde su correo
institucional personal. Para ello, el contenido del documento serd enviado como
cuerpo del correo electrdnico, al correo institucional del proyecto, con el asunto: Aval
Docente del proyecto Nombre del proyecto.

b. Minimo tres (03) estudiantes matriculados para proyectos de una sola Facultad.
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c. Minimo tres (03) estudiantes matriculados por cada Facultad en la que se solicite
apoyo para proyectos Inter-Facultad.

d. Segun lo establecido en el Capitulo Ill, numeral 3.1 del Acuerdo 020 de 2018, todos los
miembros que presentan la propuesta del proyecto deben haber realizado y aprobado
el curso virtual Formulacion de proyectos estudiantiles.

El acceso a este curso estd disponible a través del micrositio PGP:

http://bit.ly/MicrositioPGP, en el botén curso virtual: Formulacion de Proyectos
Estudiantiles.

e. Diligenciar el formulario virtual en las fechas estipuladas para ello (ver numeral 10.
Cronograma de actividades).

f. Que todos los miembros de la propuesta estén al dia con las obligaciones ante PGP
(ejecucion, informe y socializacidon proyectos convocatoria 2021).

g. Registrar las actividades en la propuesta de proyecto.

7.2 DOCUMENTACION NO SUBSANABLE DEL COMITE EDITORIAL

a. Aval de experto para proyectos estudiantiles con contenido editorial debidamente
firmado (véase literal ii. del numeral 3 de la Convocatoria).

b. Aval docente para proyectos estudiantiles con contenido editorial Momento II
debidamente firmado (véase literal ii. del numeral 3 de la Convocatoria).

c. Aval de Autor (texto o imagen) debidamente firmado (véase literalii. del numeral 3 de
la Convocatoria).

Nota: Si el experto, el docente o los autores hacen parte de la Comunidad UN, pueden
enviar el aval diligenciado desde su correo institucional personal. Para ello, el
contenido del aval correspondiente serd enviado como cuerpo del correo electrénico,
al correo institucional del proyecto, con el asunto indicado en los literales
correspondientes del numeral 6. Comité editorial de |la presente Convocatoria.

d. Machote en Office Word. La publicacion se debe entregar en un solo archivo de Office
Word con un tamaiio inferior a diez (10) MB.
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e. Imagenes. Imagenes relacionadas en el Word y en la carpeta destinada a este material,
con su respectivo aval de autor, debidamente referenciadas en el aval docente. Con
una calidad igual o superior a 300 DPI, en formato de imagen (.jpg, .png, .tiff) o imagen
editable (.eps o .ai).

8. DISTRIBUCION DEL PRESUPUESTO

Para esta Convocatoria se establecen las siguientes condiciones en relacién con el apoyo a
aprobar por cada proyecto:

a. Los proyectos que se presentan a una sola Facultad tendrdn la posibilidad de solicitar
apoyo de hasta $ 5'000.000 por proyecto.

b. Los proyectos interfacultades tendran la posibilidad de solicitar apoyo de hasta
$4'000.000 por la Facultad en la cual se apruebe el proyecto. Podran solicitar apoyo
en un maximo de cuatro Facultades.

c. Laasignacion de los apoyos para los proyectos se hara de acuerdo con la disponibilidad
presupuestal de cada una de las Facultades y del Programa Gestion de Proyectos,
teniendo en cuenta el orden de llegada.

o

Para los Proyectos de la linea editorial y comunicativa que se presenten en esta
convocatoria, se recibirda un maximo de veintiséis (26) proyectos con contenido
editorial (revistas, libros, cartillas, periddicos, folletos, boletines, publicaciones en linea,
etc.), especificamente, trece (13) publicaciones para cada comité editorial. Por ello, en
caso de que una propuesta de proyecto no esté dentro de los veintiséis (26) proyectos
editoriales, esta sera estudiada y se podran aprobar aquellas actividades no
relacionadas con la publicacidn.

8.1 GASTOS NO PERMITIDOS
Los proyectos estudiantiles no podran hacer uso de los recursos para siguientes items:
a. Compra de HOSTING para la realizacion de paginas web.

b. Compra de mobiliario y dotacidn de oficinas, aulas o laboratorios de la Universidad.
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Compra de tiquetes o gastos de viaje y vidticos para personas participantes en el
desarrollo de la propuesta, diferentes a estudiantes, profesores visitantes y expertos
invitados

9. EJECUCION

Una vez aprobado el proyecto por parte de la Facultad, y luego de la publicacion de
resultados, se podrd iniciar la ejecucién de los recursos y actividades. La ejecucién de los

recursos estarda a cargo de la Direccion de Bienestar de la Facultad y de la Unidad

Administrativa en la parte administrativa y financiera, respectivamente. Asimismo, los

proyectos, las personas y los equipos de trabajo relacionados con la ejecucién de los

proyectos presentados y aprobados en la presente Convocatoria deberdn tener en cuenta

lo siguiente:

a.

d.

Es responsabilidad de todos los integrantes del proyecto asistir a la capacitacién
obligatoria de proyectos estudiantiles aprobados, en aras de iniciar la ejecucion de los
mismos. Esta actividad estara a cargo de la Direccidén de Bienestar de la Facultad, con
el acompafiamiento de la Unidad Administrativa de la Facultad y el Programa de
Gestion de Proyectos.

Nota. Todos los integrantes de los proyectos interfacultades deberan asistir a todas las
capacitaciones de las Facultades que aprobaron el proyecto.

Es responsabilidad de los integrantes del proyecto consultar el documento Caja de
herramientas para la ejecucion de proyectos en el PGP para iniciar la ejecucién de los
mismos. Este estd disponible en:
<http://bienestar.bogota.unal.edu.co/pgp/pgp/caja_de herramientas ejecucion PGP

-pdf.-

Es responsabilidad de los integrantes del proyecto acercarse y establecer
comunicacion permanente con la Direccion de Bienestar de la Facultad en la que se
ejecutard el proyecto para dar inicio, seguimiento y cierre a la ejecucion de los
proyectos.

Es responsabilidad de los integrantes del proyecto la entrega de la documentacién
necesaria para iniciar los procesos de contratacion en cada vigencia, a la Direccion de
Bienestar de la Facultad en la que se ejecutara el proyecto.
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e. Es responsabilidad de los integrantes del proyecto solicitar al docente que avala y
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respalda el proyecto, gestionar la asignacion del correo electrénico institucional para
la presente convocatoria. El plazo maximo para realizar este proceso sera de treinta
(30) dias habiles después de la ratificaciéon de aprobacion del proyecto. Si pasado este
tiempo el proyecto no cuenta con el correo institucional, el Programa de Gestion de
Proyectos y la Direccidn de Bienestar se verdn limitados para emitir comunicaciones
oficiales al proyecto.

Es responsabilidad de los integrantes del proyecto mantener, durante la vigencia del
proyecto, un minimo tres (3) estudiantes de pregrado o posgrado activos en el
proyecto.

En el mes de septiembre, el proyecto tiene la posibilidad de vincular nuevos miembros,
durante la ventana de inclusion de nuevos miembros, siempre y cuando cumplan con
los requisitos especificados en la convocatoria. Ademas, es responsabilidad de los
integrantes del proyecto realizar el registro de los mismos dentro de las fechas
estipuladas.

Es responsabilidad de los integrantes del proyecto la presentacidn de los informes de
avance. La no presentacion de los informes de avance ocasionara el bloqueo o la
cancelacién del proyecto.

Es responsabilidad de los integrantes del proyecto asegurar la participacion del
proyecto en la semana universitaria, bien sea generando actividades o participando en
los espacios generados por la Universidad. La no participacion del proyecto en la
semana universitaria, ocasionara el bloqueo o sancién del proyecto.

Si entre las actividades planeadas se contempla la realizacidn de una salida para la cual
se asignaron recursos, es responsabilidad de los integrantes del proyecto enviar, a la
Direccién de Bienestar de la Facultad en la cual se ejecuta el proyecto, el formato de
responsabilidad individual de cada estudiante. La Direccién de Bienestar de la Facultad
iniciard el proceso e informara a las dependencias pertinentes. En caso de tener un
concepto negativo y con base en las razones de dicho concepto, la salida no podra
realizarse o podra reprogramarse.
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k. Para las salidas de representacion institucional asociadas con las Divisiones de Cultura
(DC), y de Actividad Fisica y Deporte (DAFD), es responsabilidad de los integrantes del
proyecto presentar la solicitud con al menos veinticinco (25) dias de antelacién al
evento. Para ello deberdn enviar al Programa Gestion de Proyectos; a través de correo
o el medio dispuesto para ello, lo siguiente:

1. Carta de invitacion al evento;

2. listado de personas que participaran en el evento. Estas personas solo podrdn ser
aquellos(as) estudiantes inscritos en el proyecto estudiantil, y cuenten con los
requisitos de i) ser estudiante matriculado y ii) haber aprobado el curso virtual
Formulacion de proyectos estudiantiles; y

3. formato de responsabilidad individual por cada uno de los participantes.

Ello, debido a que se debe contar con el aval y permiso de los Consejos de Facultad, asi
como de la revisidén y aprobacion de las Divisiones involucradas. (Tiempos establecidos
por estas dependencias)

I. Es responsabilidad de los integrantes del proyecto registrar tanto las actividades
(eventos, talleres, reuniones y demds) como la asistencia de todos los participantes a
las mismas. Por ello, es importante tener en cuenta lo siguiente:

- Si hay dos o mas actividades con el mismo nombre, estas deberan diferenciarse con
un nimero (p. ej. Reunion 1, Reunidn 2, ..., Reunién 11 / Taller 1, Taller 2, ..., Taller
28).

- Las actividades y la asistencia a las mismas deberan ser registradas a través de los
formularios establecidos para ello (lista de asistencia / informes), disponibles en el
micrositio PGP: http://bit.ly/MicrositioPGP.

m. Es responsabilidad de los integrantes del proyecto reunir las fuentes de verificacion de
todos los eventos, actividades, talleres, reuniones y demads que realiza el proyecto
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durante la ejecucidon del mismo (fotografias, videos y otros), y entregarlas en los
informes de avance e informe final.

Todos los proyectos aprobados tendrdn la posibilidad de realizar cambios a sus
proyectos, estos se podran realizar a solicitud de los estudiantes, previo aval del

=

profesor que acompaiia el proyecto. Los cambios que pueden realizarse son:

- Cambio de Coordinador

- Cambio de Docente Encargado

- Cambio de Fecha de las Actividades

- Modificaciones en el Presupuesto

- Ejecucidn del Proyecto, sin uso de Recursos Asignados
- Cancelacion del Proyecto

La(s) solicitud(es) se realizard(n) con base en lo establecido en la Caja de herramientas
para la ejecucion de proyectos en el PGP, disponible en el micrositio PGP:
http://bit.ly/MicrositioPGP, botéon Caja de Herramientas o en el enlace:
<http://bienestar.bogota.unal.edu.co/pgp/pgp/caja_de herramientas ejecucion PG

P.pdf>

0. Se podra cancelar la ejecucidn de un proyecto a solicitud de los estudiantes, previo aval
del profesor que acompana el proyecto. Esta solicitud podra realizarse hasta el 15 de
octubre de 2024, siempre y cuando la ejecuciéon de los recursos asignados no haya
excedido el 30 % del total de rubros aprobados.

p. Todos los proyectos tienen la posibilidad de solicitar el acompafiamiento para el disefio
de sus piezas graficas al area de disefio PGP, a través del formulario “Solicitud de piezas
graficas”.

g. Todos los proyectos cuentan con el disefio e impresion de un penddén para la
identificacion del proyecto durante la vigencia de la convocatoria. Este apoyo se realiza
sin costo para los proyectos aprobados, por parte del PGP.
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En todos los casos y para todos los proyectos aprobados, es necesario hacer uso del
Manual de piezas graficas, disponible en el micrositio PGP: http://bit.ly/MicrositioPGP.

r. Todas las piezas graficas que los proyectos estudiantiles deseen difundir deben cumplir
la normatividad vigente de la Universidad, a través de Unimedios. Una vez el PGP o
Unimedios aprueben las piezas graficas, estas no podran ser modificadas.

s. De acuerdo con la normativa institucional, los identificadores de los proyectos
estudiantiles (logos) solo pueden ser tipograficos. No podrdn incluir imagenes o
caracteres especiales en los identificadores.

t. De acuerdo con la normativa institucional, solo se podra utilizar el logosimbolo de la(s)
entidad(es) que apoya(n) las actividades o eventos de los proyectos estudiantiles. Esto
se denomina Cobranding y el uso es avalado exclusivamente por Unimedios
(consultese: http://identidad.unal.edu.co/guia-de-identidad-visual/b-directrices-y-

especificaciones/b4-co-branding/.

Observacion: El equipo de disefio y diagramacion del PGP presentard la solicitud de
cobranding ante Unimedios, previa entrega de un documento firmado por el(la)
decano(a) de la facultad en el que se exponga cémo la entidad externa apoya al
proyecto.

u. Los docentes que avalan los proyectos apoyaran la legalizacion de los recursos ante la
Unidad Administrativa que genera el recurso.

9.1 INFORMES DE EJECUCION DE LOS PROYECTOS ESTUDIANTILES

9.1.1 Informe de avance

Cada informe de avance corresponde a una descripcion de los avances e inconvenientes
gue se han presentado durante intervalos de tiempo especificos a lo largo de la ejecucidn
del proyecto. Estos deben entregarse de forma virtual, a través de los formularios
dispuestos para ello durante las fechas indicadas en el numeral 10. Cronograma de
actividades de la presente convocatoria en el micrositio PGP:_http://bit.ly/MicrositioPGP.
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Los informes de avance incluirdn los elementos listados a continuacién y abarcara la
informacidn actualizada hasta la fecha de presentacidn del informe de avance:

a. Los objetivos y las metas alcanzadas.

b. Las actividades propuestas y realizadas, incluyendo la evaluacion de las salidas, si las
hubo.

c. El presupuesto ejecutado.

d. Si se adelantaron modificaciones y ajustes, exponer las causas.

e. Las listas de asistencia a las actividades, eventos y demds realizados por el proyecto.

La no presentacion de los informes de avance ocasionara el bloqueo o la cancelacién del
proyecto.

9.1.2 Informe final

De acuerdo con el numeral 3.18, Capitulo lll, de la Guia de lineamientos para el desarrollo
de proyectos estudiantiles, los integrantes de los proyectos estudiantiles aprobados en la
presente convocatoria deberdn cumplir con el requisito de informe final. Este podra
entregarse hasta la semana siguiente a la finalizacién del segundo periodo académico del
ano e incluird, entre otros, lo siguiente:

a. Los objetivos y metas propuestos y alcanzados.

b. Las actividades propuestas y las realizadas, incluyendo la evaluacion de las salidas, si
las hubo.

c. Los resultados obtenidos incluyendo su impacto.

d. El presupuesto proyectado y ejecutado por cada rubro determinado en la propuesta.
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e. Si se adelantaron modificaciones y ajustes, exponer las causas.
f. Autoevaluacion de la experiencia de participar en la ejecucion del proyecto.

De no cumplir con el requisito de informe final, los estudiantes del proyecto quedaran
inhabilitados para participar de la siguiente convocatoria; por ende, el Area de
Acompafiamiento Integral, a través del Programa Gestién de Proyectos procederd a
bloquearlo en el sistema de informacion correspondiente.

9.2 SOCIALIZACION

De acuerdo con el numeral 3.19, Capitulo lll, de la Guia de lineamientos para el desarrollo
de proyectos estudiantiles, los integrantes de los proyectos estudiantiles aprobados en la
presente convocatoria deberan cumplir con el requisito de socializacién. La forma de
socializacién se definird por la Facultad o Facultades (proyectos interfacultades) que
apoyaron la propuesta. La socializacién podra realizarse hasta la semana de induccion del
primer periodo académico siguiente a la ejecucidn del proyecto.

Si es un proyecto interfacultades, la socializacidn se debe realizar en todas las facultades en
las que el proyecto fue aprobado.

De no cumplir con el requisito de socializacion de resultados, los estudiantes del proyecto
quedaran inhabilitados para participar de la siguiente convocatoria; por ende, el Area de
Acompafiamiento Integral, a través del Programa Gestién de Proyectos procederd a
bloquearlo en el sistema de informacion correspondiente.

10. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Planeado con base en la RESOLUCION 1148 DEL 2022 (24 de octubre) “Por la cual se
establece el Calendario Académico de la Universidad Nacional de Colombia para el primer
y segundo periodos académicos del afio 2024”, disponible en:
http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d i=105869

Calle 44 # 45-67
Edificio Unidad Camilo Torres

Bloque B7 Oficinas 101y 502 PROYECTO

[ Pagina 40 de 46 ] (601) 3165000 EXT: 10661, 10662, 17171, 10668 cuLTURAL,
Bogotd, D. C., Colombia ¢ientlrico
dirbie_bog@unal.edu.co
AAlntegral@unal.edu.co
proyectoug_bog@unal.edu.co

Elaboré: William Gutiérrez Moreno

Correccion de estilo: Diana C. Luque V. Y COLECTIVO

DE NACION



%% | NIVERSIDAD

NACIONAL

D
B DE COLOMBIA

Direccion de Bienestar Universitario
Vicerrectoria de Sede
Sede Bogotd

FECHA
5 ACTIVIDAD
(Ano 2024)
Capacitacion virtual para la formulacién, ejecucion y evaluacién de
proyectos (Acuerdo 020 de 2018, Cap. lll, num. 3.1), disponible a través del
micrositio PGP: http://bit.ly/MicrositioPGP — Botén ‘Curso virtual:
Permanente

Formulacién de Proyectos Estudiantiles’

Asesorias virtuales, previa solicitud en el Botdn ‘Asesoria virtual’ del
micrositio PGP: http://bit.ly/MicrositioPGP

Apertura de la recepciéon de propuestas de proyectos, ingresando al
5 de febrero micrositio PGP: http://bit.ly/MicrositioPGP el botén Formulario
convocatoria 2024

Cierre de la recepcién de propuestas de proyectos. Hasta las 5 p.m., hora
26 de febrero | legal colombiana, ingresando al micrositio PGP: http://bit.ly/MicrositioPGP el

botdon Formulario convocatoria 2024

Apoyo y asesorias a los estudiantes interesados en presentar una propuesta
Del 5al 26 de | de proyecto:

febrero Virtual individualizada:
. - Solicitando asesoria por medio del formulario en el botén “Asesoria virtual”
1. Virtual ubicado en el micrositio del PGP a través del micrositio PGP:
general http://bit.ly/MicrositioPGP
2. Virtual

- Enviando un correo al PGP (proyectoug_bog@unal.edu.co)

individualizada | _ Contacto con PGP a través del hangouts (proyectoug_bog@unal.edu.co).

3. Presencial
individualizada | Virtual general:
Ingrese al enlace https://meet.google.com/bgp-bvhi-dte
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(Ano 2024)
Presencial individualizada:
- Oficinas de Bienestar Universitario de la Facultad a la que presentara la
propuesta
- Unidad Camilo Torres Bloque B7 oficina 502 - 504, teléfono 3165000 Ext.
10662, 10661.
FECHA 9:00 a.m. - 11:00 a.m. 2:00 p.m. - 4:00 p.m.
6 de febrero
1. Virtual general 2. Virtual individualizada
(martes)
8 de febrero SIRT A PO 3. Presencial
(jueves) ’ 2 individualizada
13 de febrero . L . :
2. Virtual individualizada 1. Virtual general
(martes
15 de febrero 3. Presencial .
. . . 1. Virtual general
(jueves) individualizada
20 de febrero . . L .
1. Virtual general 2. Virtual individualizada
(martes)
22 de febrero 3. Presencial .
. . . 1. Virtual general
(jueves) individualizada
Del 27 de

febrero al 4 de

Revisién de las propuestas, verificaciéon del cumplimiento de requisitos y la
asignacion presupuestal.

marzo
Del 5al 18 de | Pre-seleccidn de las propuestas de proyectos presentadas por parte del
marzo Comité Asesor de Bienestar Universitario de Facultad (CABU).

Hasta el 19 de
marzo

Publicacion (en las paginas web de las facultades, carteleras fisicas,
micrositio o enviados por correo electrdnico a los proyectos) del listado de
propuestas de proyectos que deben hacer subsanaciones por parte del
Comité Asesor de Bienestar Universitario de Facultad (CABU).

Hasta el 22 de
marzo

Cierre recepcion de subsanaciones por parte del Comité Asesor de Bienestar
Universitario de Facultad (CABU).
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(Ano 2024)
Publicacion (en las paginas web de las facultades, carteleras fisicas,
1 de abril micrositio o enviados por correo electrdnico a los proyectos) del listado
i
definitivo de propuestas de proyectos preseleccionados y no seleccionados
por parte del Comité Asesor de Bienestar Universitario de Facultad (CABU).
Envio, al consejo de facultad, del listado de propuestas preseleccionadas y
1 de abril sesiones de los Consejos de Facultad para aprobar los proyectos que seran

apoyados.

Hasta el 19 de
abril

Sesiones de los Consejos de Facultad para aprobar los proyectos que seran
apoyados.

Hasta el 22 de

Publicacion (en las paginas web de las facultades, carteleras fisicas,
micrositio o enviados por correo electrénico a los proyectos) del listado
definitivo de proyectos aprobados por el Consejo de Facultad se realizard
dentro de los dos (2) dias siguientes a la sesién en la cual se aprueban los

abril mismos.
Las Direcciones de Bienestar de las Facultades publicaran los listados de los
proyectos aprobados para que los mismos den inicio a las actividades
avaladas por el Consejo de Facultad.
. Apertura de la recepcién de publicaciones de proyectos aprobados. Primer
23 de abril

Comité editorial.

Hasta el 29 de

Cierre de la recepcion de publicaciones de proyectos aprobados. Primer
Comité editorial.

Capacitacion obligatoria a los proyectos estudiantiles aprobados para iniciar

abril la ejecucién de los mismos, a cargo de la Direccién de Bienestar de la
Facultad con el acompanamiento de la Unidad Administrativa de la Facultad
y el Programa de Gestion de Proyectos.
7 de mayo Primer Comité editorial.
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(Ano 2024)
Publicacién (en las paginas web de las facultades, carteleras fisicas,
micrositio o enviados por correo electrénico a los proyectos) de listado de
publicaciones de proyectos que deben hacer subsanaciones por parte del
Comité editorial.
Cierre recepcion de subsanaciones de proyectos de la linea editorial y
10 de mayo o
comunicativa.
Publicacion (en las paginas web de las facultades, carteleras fisicas,
14 de mayo micrositio o enviados por correo electrdnico a los proyectos) resultados del

primer comité editorial.

Del 2 de julio al
9 de julio

Entrega del primer informe de avance de ejecucion de proyectos.

5 de agosto

Apertura de la recepcidn de publicaciones de proyectos aprobados segundo
Comité editorial, ingresando al enlace:

12 de agosto

Cierre de la recepcion de publicaciones de proyectos aprobados segundo
Comité editorial, ingresando al enlace:

Segundo Comité editorial.

Publicacién (en las paginas web de las facultades, carteleras fisicas,

21deagosto | icrositio o enviados por correo electrénico a los proyectos) de listado de
publicaciones de proyectos que deben hacer subsanaciones por parte del
Comité editorial.
Cierre recepcion de subsanaciones de proyectos de la linea editorial y

26 de agosto

comunicativa.

27 de agosto

Publicacion (en las paginas web de las facultades, carteleras fisicas,
micrositio o enviados por correo electrénico a los proyectos) resultados
segundo comité editorial.

30 agosto al 9
de septiembre

Entrega del segundo informe de avance de ejecucidn de proyectos.

30 agosto al 9
de septiembre

Ventana para la vinculaciéon de nuevos miembros en los proyectos
aprobados.
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Fecha limite para cambiar las actividades en el formulario dispuesto por el
Programa Gestién de Proyectos en
http://bit.ly/MicrositioPGP

17 de octubre
Fecha limite para informar sobre la viabilidad del proyecto en el formulario
dispuesto por el Programa Gestidn de Proyectos http://bit.ly/MicrositioPGP
lal8de . . <2
. Entrega del tercer informe de avance de ejecucidn de proyectos.
noviembre

1 de noviembre

Fecha limite para radicar solicitudes ante las unidades administrativas. (Cada
Facultad puede asignar una fecha de cierre distinta y esta debe ser
consultada con la Direccién de Bienestar de la facultad en la cual se ejecuta
el proyecto)

Hasta el 30 de
noviembre

Fecha limite de ejecucion presupuestal de los proyectos o antes, si asi lo
dispone la unidad administrativa de la facultad que acompafia el proyecto.
(Cada Facultad puede asignar una fecha de cierre distinta y esta debe ser
consultada con la Direccién de Bienestar de la facultad en la cual se ejecuta
el proyecto)

Hasta el 30 de

Fecha de cierre de ejecucion de proyectos “hasta el dia de finalizacion de

noviembre clases en el segundo periodo académico de cada afio”.
Hasta 6 de ) . . .,

.. Entrega del informe final de ejecucién de proyectos.
diciembre
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Direccién de Bienestar Universitario QEF UNIVERSIDAD

Vicerrectoria de Sede @ NACIONAL

Sede Bogotd

DE COLOMBIA

FECHA
. ACTIVIDAD
(Afio 2024)
Hasta la Socializacién.
semana de Los integrantes de los proyectos estudiantiles aprobados en la

induccion del
primer
periodo
académico
202501

presente convocatoria deberan cumplir con el requisito de

socializacién. La forma de socializacidn se definird por la Facultad o
Facultades (proyectos interfacultades) que apoyaron la propuesta.
Si es un proyecto interfacultades, la socializacion se debe realizar en

todas las facultades en las que el proyecto fue aprobado.

Las condiciones de esta convocatoria se podran modificar, asi como las condiciones de

aprobaciéon de los proyectos y el desarrollo de sus actividades de no cumplirse con la
normatividad de bioseguridad establecida por la Universidad o por las entidades

regulatorias de orden nacional.

Igualmente, se podran tomar medidas adicionales o

modificar las actuales de acuerdo con la evolucion normativa relacionada con la situacion

sanitaria.

Dada en Bogot4, a los dos (02) dias del mes de febrero del 2024.

%

Liu LL\(K_\L".
ZULMMMAR O CANTOR
Jefa (C) Divisién de Acompainamiento Integral

Ol £ Sl 7

Firmado
digitalmente por
Yuly Edith Sanchez

YULY EDITH sincHEY RISB8zA

Directora Bienestar Universitario Sede Bogotd
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