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CAMBIOS A PROYECTOS

De acuerdo con la convocatoria PGP 2023, en su numeral 9, literal i

i. Todos los proyectos aprobados tendran la posibilidad de realizar cambios a sus proyectos,
estos se podran realizar a solicitud de los estudiantes, previo aval del profesor que acompaiia el

proyecto.

Los cambios que pueden realizarse son:

- Cambio de Coordinador

- Cambio de Docente Encargado

- Cambio de Fecha de las Actividades

- Modificaciones en el Presupuesto

- Ejecucion del Proyecto, sin uso de Recursos Asignados

- Cancelacion del Proyecto (Convocatoria PGP 2023, p. 44)

Por ello, en este apartado se proporcionara la informacién (paso a paso y requisitos) para rea-
lizar la solicitud de cambio.

Paso a paso

Imagen 1.

Paso a paso - Solicitud cambios a proyectos.
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Cambio de coordinador
Para llevar a cabo esta solicitud, el coordinador saliente debe exponer los motivos por los cua-
les no continuara con la coordinacién del proyecto e indicar quién sera el nuevo coordinador
del proyecto.
Requisitos

a. Documento del coordinador saliente manifestando la NO continuidad en la coordinacién
(en PDF menor a TMB), nombrado asi: Nombredelproyecto-CoordinadorSaliente.pdf
(Max. 30 caracteres).

b. Documento donde el docente autoriza en cambio de coordinador (en PDF menor a 1TMB).
Este debe ser nombrado asi: NOMBREDELPROYECTO-DOCENTE-coor.pdf (Max. 30 carac-
teres)

c. Datos del nuevo coordinador (nombre completo, documento de identidad, correo electré-
nico @unal, celular).

Cambio de docente encargado

Para llevar a cabo esta solicitud, el docente saliente debe exponer los motivos por los que no
continuara acompaiiando al proyecto e indicar quién sera el nuevo docente encargado del pro-
yecto.

Requisitos

a. Datos del nuevo docente encargado (Nombre completo, documento de identidad, correo
electrénico @unal)

b. Documento del docente saliente manifestando la NO continuidad en el proyecto y los mo-
tivos (en PDF menor a TMB), nombrado asi: Nombredelproyecto-DocenteSaliente.pdf
(M3x. 30 caracteres).

c. Documento del nuevo docente encargado, donde manifiesta el Aval al proyecto (en PDF
menor a 1 MB), nombrado asi: Nombredelproyecto-DocenteEntrante.pdf (Méx. 30 carac-
teres).
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Cambio de fecha de las actividades

Para llevar a cabo esta solicitud, el coordinador debe exponer los motivos por los cuales se
cambia de fecha la(s) actividad(es) planteada(s) inicialmente (maximo 3 por solicitud).

Es importante recordar que el periodo de ejecucion del proyecto va hasta el dia de finaliza-
cion de clases en el segundo periodo académico. Por ello no se aceptan solicitudes que exce-
dan esta fecha.

Fecha de cierre de ejecucion de pro-

yectos

2 [ dic/ 2023

Requisitos

a. Cronograma de actividades actualizado en Excel (formato cronograma nuevo) menor a
10MB, nombrado asi: Nombredelproyecto-CronogramaActual.xlsx (Mdx. 30 caracteres).
b. Registre hasta tres (3) Actividades a cambiar
- Nombre de la actividad
- Fecha inicial

- Nueva fecha

Cambio de objeto del gasto

Para llevar a cabo esta solicitud, el coordinador, con el aval del docente, debe exponer los mo-
tivos por los cuales se solicitan los cambios en los objetos del gasto y porqué se dan.

Observaciones

a. Esta solicitud se puede realizar una sola vez durante la vigencia del proyecto.
b. No se permiten cambios desde el objeto del gasto de impresos y publicaciones hacia otros
objetos del gasto, pero Si se permiten el cambio de otros objetos del gasto hacia el de

impresos y publicaciones.

Requisitos
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a. Documento donde el docente autoriza el cambio de objeto del gasto (en PDF menor a
1MB), nombrado asi: Nombredelproyecto-DocenteObjetoGasto.pdf (Max. 30 caracteres)

b. Formato de presupuesto ajustado.

c. Cotizaciones de acuerdo con los cambios solicitados. Se debe adjuntar un documento en
PDF (menor a 5MB) con la nueva cotizacién, nombrado asi: Nombredelproyecto-Cotiza-
cion.pdf (Max. 30 caracteres). Si se incluird mas de una cotizacién, favor hacer un solo

archivo donde esté toda la informacion.

Cambio en la ejecucion del proyecto, sin uso de recursos asignados

Para llevar a cabo esta solicitud, el coordinador, con aval del docente, debe indicar por qué se
ejecutara el proyecto sin hacer uso de los recursos asignados.

Requisitos

a. Documento aval docente manifestando los motivos por los cuales se realiza la solicitud de
EJECUCION DEL PROYECTO, SIN USO DE RECURSOS ASIGNADOS (en PDF menora 1MB),

nombrado asi: Nombredelproyecto-AvalEjecuciénsinOdelgasto.pdf (Max. 30 caracteres).

Cancelacion del proyecto

Para llevar a cabo esta solicitud, el coordinador, con aval del docente, debe indicar por qué se
cancelara el proyecto.

Requisitos

a. Documento en PDF menor a TMB manifestando los motivos por los cuales se realizara la
solicitud de CANCELACION DEL PROYECTO, nombrado asi: Nombredelproyecto-AvalCan-
celacién.pdf (Max. 30 caracteres).

b. Siya se ha ejecutado parte del presupuesto, se debe entregar un documento en PDF en el
que se detalle la ejecucién de este.

El archivo debe nombrarse asi: Nombredelproyecto-Informe.pdf (Méx. 30 caracteres)
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